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格 林 綠 綺 文 教 機 構 
場 地 租 借 辦 法

1、 關於我們
「格林綠綺」位於捷運南勢角4號出口旁，除了交通動線多元、停車便利外，週遭環境更提供了用餐、休憩、購物等複合機能，建構出完善的優質機構。我們以親子文創的概念開立烘焙、咖啡、創意美勞、桌球、西洋劍等課程，我們以推廣「綠色屋頂」為目標並開立農藝課程建立屬於自己的屋頂菜園，期望將此理念在都市化的生活中增添一份色彩，更希望這充滿優雅、輕鬆的人文氣息空間輔以專業的設備規劃讓使用的人能夠充分體驗「學習是一種享受，自我成長是另一種快樂」！
2、 租借用途：以舉辦有關教育之課程、研習、學術演講、發表會議、展演、影片拍攝、慶典活動為限。
3、 可租借場次

	場地名稱
	場次
	非假日
（週一至週五）
	超時加收
費用
	週末
	超時加收
費用

	5F文創教室

(40人)
	09：00—12：00
	2,000元
	2,000元
	3,000元
	3,000元

	
	13：00—17：00
	2,000元
	2,000元
	3,000元
	3,000元

	
	18：00—21：00
	3,000元
	3,000元
	4,000元
	4,000元

	

	5F大教室

(30人)
	09：00—12：00
	
	
	1,500元
	1,500元

	
	13：00—17：00
	
	
	1,500元
	1,500元

	
	18：00—21：00
	1,500元
	1500元
	2,000元
	2,000元

	備

註
	1. 超時費用：請於時間內恢復場地原貌，逾時者加收費用，不足半小時不計費，若逾半小時不足一小時，則以一小時計費

2. 5F文創教室場地費(內含):8張精緻木桌、32張椅子、飲水機並提供現摘現泡之萬壽菊香草茶，有驅寒、暖心之效。
3. 5F大教室場地費(內含):10張桌子、20張椅子、白板、白板筆、板擦。


場地費不含以下費用
	5F文創教室器材

	器材項目
	費用/場次/台
	數量

	冷氣
	800元
	2台

	投影機
	500元
	1台

	冰箱
	200元
	2台

	大烤箱
	300元
	2台

	小烤箱
	200元
	4台

	用餐清潔費
	200元
	


場 地 使 用 申 請 表
	場地名稱
	
	用途
	
	參加人數
	

	使用單位
	

	日期/時段
	年     月    日
	□09：00—12：00 □13：00—17：00 □18：00—21：00

合計共___________場

	備註
	1. 場地預定後請於七日內繳交申請書及訂金，如場地更換訂金不得抵扣其他項目。

2. 請依上限人數、用電容量使用。如放置貴重物品或展示產品，須自行負責保管及安全措施。

3. 使用單位請自行布置場地排列桌椅；借用物品及自備佈景，用畢請自行歸還清理拆除；其他設備租借使用中請維護公務完整。
4. 請依申請用途時段場次使用場地、切勿逾時，若須張貼告示須事先知會本機構獲得同意即可張貼，共同維護環境美觀整潔。

5. 若本機構因政策變更等特殊情形，致場地無法使用時，得依格林綠綺場地租借 辦法收退費標準辦理。

	單位全名：                                                       統一編號：      

地    址：                   

負 責 人：                  身份証字號：          

電子郵件：                   電話：                                     蓋公司/機關大小章

	聲明：本人已詳細閱讀場地租借辦法並同意遵守相關規定，如有違法、毀損或不當情事，願負法律責任絕無異議。
                               申請人(簽名)：                    行動電話：

	場 地 使 用 設 備 單

	□ 現場桌子        張          □ 現場椅子        張  □ 飲水機
□ 其他服務項目：詳見場地租借辦法                          

	繳  款  紀  錄

	□保證金    新台幣$           元   □收據       號    簽收：           日期：

□場地使用費新台幣$           元   □收據(發票)       簽收：           日期： 

  (含場地費：新台幣             元、及設備使用付費項目收費：新台幣            元)


場地租借程序及注意事項
一、場地租借程序
A. 採預約方式，先填寫「場地使用申請表」並簽收「場地租借程序及注意事項」

B. 需預先繳50%訂金，如期使用。

C. 若取消預約，請於三個工作天前告知。
二、使用規則

1. 本機構有提供舒食簡餐之服務，須提前一週告知。(菜單下載)

2. 本機構教室使用依申請先後次序安排。非經本機構同意，申請單位或使用單位不得私下協調變更使用權，同一時段以一個單位使用為限。

3. 本機構得將教室依時段分予不同單位使用。

4. 未經許可，不得於場地內、外擅自安裝任何電器及外加電力。

5. 若需使用任何電器或其他物品，請洽辦公人員，勿擅自使用。

6. 進出教室時，需保持安靜，輕聲說話，不得妨礙本機構辦公。

7. 凡攜至本場地之個人財物應自行妥善保管，本機構不負保管責任。

8. 教室使用完畢，使用單位應將所使用之設備歸還至原所屬空間並將現場清理乾淨，如使用單位之原因所致 之毀損或滅失，其應負修復或更換之費用。

9. 使用單位應詳查並知悉本場地之所有相關設備，使用場地期間內之任何人員傷亡應自行負責，本機構不負任何醫療及賠償責任，但因本機構設備不當所致者不在此限。

10. 使用單位於使用期屆滿最後一日，應將一切自有之物件搬離並恢復原狀，未清除者，視同廢棄物，本機構有權代為處理，處理過程所產生的費用概由申請單位或使用單位負責。

11. 申請單位或使用單位違反本須知，情節重大者，本機構得立即停止其使用，已繳納之費用亦視同違約金不予退還。
~如果沒有遵守使用規則，本機構將自動取消您未來使用的權益~

